
 

Wir, die bitop AG, sind ein schnell wachsendes, dynamisches Biotechnologie-Unternehmen und 

Weltmarktführer im Bereich der Entwicklung und Herstellung von natürlichen Stress-

Schutzmolekülen, sogenannten Extremolyten. Basierend auf diesen Substanzen entwickeln und 

vertreiben wir Medizin- und Veterinärprodukte an unsere internationalen Kunden in über 50 

Ländern. Darüber hinaus beliefern wir weltweit renommierte Kosmetikhersteller mit unseren 

Rohstoffen, die diese als hochwertige Inhaltsstoffe nutzen.  

 

Um unseren Wachstumsprozess mit seinen vielfältigen Aufgaben im Bereich Zoll, Export und Logistik 

professionell zu begleiten, suchen wir für unsere Abteilung Einkauf & Supply Chain Management 

eine/n 

Export-Sachbearbeiter (m/w) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Transportdisposition (LKW / Luftfracht / Seefracht / Expressdienste) national und international, 

 inkl. Verhandeln der Preis- und Lieferkonditionen 

• Erstellung bzw. Vorbereitung aller notwendigen Fracht- / Zoll- und Begleitdokumente inkl. 

 Fakturierung 

• Überwachung der Einhaltung von länder- und exportrechtlichen Vorschriften sowie von 

 betriebs- und kundenspezifischen Vorgaben 

• Überwachung und Steuerung der Liefertermine 

• Durchführung von Zollabwicklungen 

• Abwicklung von Akkreditivgeschäften 

• Prüfen von Versandrechnungen 

• Kommunikation (per Telefon / E-Mail) mit Kunden, Zollbehörden und Logistikdienstleistern, 

teilweise in englischer Sprache 

• Tarifierungen von Produkten 

• Management von Lieferantenerklärungen 

• Ansprechpartner für interne Stellen in Zollfragen 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Exportsachbearbeiter, Industriekaufmann oder 

 Speditionskaufmann, mit mindestens 3 Jahren in vergleichbarer Position 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen, idealerweise Microsoft Dynamics NAV  

• Sichere Microsoft-Office-Kenntnisse 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse  

• Kenntnisse im aktuellen Transport- und Zollrecht 

• Teamfähigkeit, Engagement und Eigeninitiative, sowie ein freundliches und verbindliches 

 Auftreten gegenüber Kollegen, Kunden und sonstigen Geschäftspartnern 

• Selbständige, analytische und zielorientierte Arbeitsweise 

 



 

Wir suchen eine/n Mitarbeiter/in, der/die den Ausbau seines Fachbereichs als interessante 

Herausforderung und Chance für die eigene fachliche und persönliche Entwicklung ansieht. Die/Der 

Mitarbeiter/in sollte sich durch ausgeprägte Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft auszeichnen.  

 

Die Vielfalt des Tätigkeitsprofils verlangt eine Persönlichkeit, die sich rasch in neue Themen 

einarbeiten kann und für die die Notwendigkeit der Bearbeitung neuer Herausforderungen und 

Sachverhalte nicht Belastung, sondern Motivation ist. 

 

Die/Den Mitarbeiter/in erwartet bei der bitop AG ein multidisziplinäres, dynamisches und 

interessantes Team aus Naturwissenschaftlern, Ingenieuren, Kaufleuten und Technikern, die offen, 

direkt und kollegial miteinander kommunizieren. 

 

Die bitop AG bietet als wachsendes Unternehmen engagierten und ambitionierten Mitarbeiter/innen 

die Chance, schnell Verantwortung zu übernehmen und die eigenen Fähigkeiten entscheidend 

weiterzuentwickeln. Als Unternehmen mit einer flachen Führungshierarchie bietet die bitop AG 

besondere Karrierechancen. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  

 

Bitte senden Sie uns ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Ihrer Gehaltsvorstellungen 

vorzugsweise per E-Mail an: hr@bitop.de 
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